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Basla

- 657 Sayili Kanun

Fakiiltemiz kadrosunda bulunan personelin 6zlilk haklan ile ilgili olarak kendisi,
Rektorliik birimleri ve diger kurum ve kuruluslardan gelen bilgiler dogrultusunda,
yapilacak degisiklikler ile ilgili aya ait personelin derece kademe, kidem
v.b.terfidegisiklikleri,yabanct dil puaniaile yardimi i¢in esin c¢aligip ¢alismadigy,
¢ocuk yardimi i¢in goguk sayisi ve yasi v.b degisiklikler KBS ekranindan
giincellenir.Nakil giden veya iicretsiz izne ayrilanlarin da KBS sisteminden ¢ikist
yapilarak giincelleme islemi tamamlanir. Kesintiler ( icra,sendika, emekli
borglanmasi, kefalet, zam ve tazminat Odemelerinde 657 sayili kanunun
152.maddesine gore 7 giinii asan hastalik izin siireleri v.b.) girilerek maas
hesaplatma islemi tamamlanur.

Maas Bilgileri, mutemet tarafindan sistem tizerinden giincellenir ve kontrol edilir. Onay
icin sistem {izerinden Gergeklestirme gorevlisine génderir.

Gergeklestirme gorevlisi sistem
iizerinden kontrol eder.Onaylar ve
HarcamaY etkilisine onay igin gonderir.

Harcama Yetkilisi
sistem iizerinden
kontrol eder onaylar
ve Muhasebe birimine

oinderir

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem tizerinden Maas raporlarin
yazdirir.Odeme Emri belgesi ve eklerini Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Daire Bagkanlig1 maag 6n kontrol birimine teslim eder.

Sistem iizerinden Muhasebe Yetkilisi onayladiktan sonra mutemet tarafindan Anlagmali

Bankayaaktarma iglemi yapulir.

- 5434 Sayili Kanun
- 2914 Sayil1 Kanun

- Odeme Emri Belgesi

Tahakkuk Personeli
- Tahakkuk Teslim
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Her ayin 16- 25 arast SGK emekli kesenekleri siiresi igerisinde sisteme
girilir.Sistemden onaylanarak aylik prim bildirgesi alinir, Strateji Gelistirme Daire
Bsk. gonderilir. Tahakkuk Personeli
Tiim iglemler sonucu evraklarin birer Tahakkuk Personeli
sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.
Hazirlayan | Yirirlik Onayi Kalite Sistem Onayi
Fakilte Sekreterligi Dekanlik Kalite Koordinatorlugi

(Form No: FR-022; Revizyon Tarihi:..../....../........; Revizyon No:.......)




